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1 Sammanfattning

Detta dokument ger en teknisk beskrivning av hur Svefakturaformatet kan
anpassas for anvandning da skannade fakturor ska 6verforas pa samma satt
som en Svefaktura.

Handledningen ér ett av de fordjupande dokumenten i ESV:s stédpaket for
myndigheternas inférande av e-faktura:

Handledningar

[ Forst

di Delprojekt EFH Delprojekt fakturavaxel Svri
udie Inférande och skanning vriga

Inférande

Inférandestrategi for
e-faktura

Vvagledning infor avrop

Att infora e-faktura
bildspel

Forenklad kalkyl
e-faktura

Fakturahantering i Svefaktura i staten

staten

Fragor och svar }

Leverantdrsbearbetning

i I

Utgdende faktura

Myndigheters
hantering av réttsfragor
vid elektronisk fakturering

Systemdokumentation och
behandlingshistorik

E-handel —redo-
visning och juridik

Forenklat EDI-avtal

Svefaktura formatet
vid skanning

Dokumentets tekniska karaktar gor den dock mest lampad for system- och
tjansteleverantdrer. Myndigheter kan ha nytta av handledningen i samband
med felsokning avseende sin skanningldsning.
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2 Inledning

2.1 Bakgrund

Denna handledning togs fram av ESV i samband med att forfragningsunder-
laget i ramavtalsupphandlingen fardigstéalldes. Arbetet stamdes av med SFTI
tekniska kansli.

2.1.1 Versionshistorik
I version 1.1 andrades enbart presentation av detta inledningskapitel samt
sammanfattning. Innehallet ar exakt lika i évrigt som tidigare version.

| version 1.2 rattades i avsnitt 5.16 fran image till object i enlighet med de
riktlinjer som ges i SFTI:s guide for externa objekt "Dokumentschema Ob-
ject Envelope”.

2.2 Syfte

Handledningen beskriver hur Svefakturaformatet kan anvandas for éverfo-
ring av skannade fakturor. Sarskilt fokus 1aggs vid den tekniska implemen-
teringen av Svefakturan for detta speciella anvandningsomrade.

2.3 Avgransning

Dokumentet forutsatter att lasaren har kunskaper om XML samt grund-
ldggande kunskaper om Svefakturan.

Dokumentet tar inte upp detaljer kring bilagehantering eftersom detta be-
skrivs i SFTI:s guide for externa objekt.
2.4 Malgrupp

Denna handledning &r av teknisk karaktar och riktar sig framst till system-
och tjansteleverantérer. Myndighetens egen personal behdver endast satta
sig in i detta dokument vid felhantering knutet till 6verféring av skannade
fakturor.

2.5 Léasanvisning

Avsnitt 3 ger en introduktion till skannade fakturor kontra e-fakturor samt
presenterar viktiga aspekter kring arkivering.

Avsnitt 4 presenterar vilken information som tolkas efter skanning.
Avsnitt 5 ger en grundlig redogorelse for hur olika félt i Svefakturamedde-

landet anvands for den tolkade informationen samt hur bilagan med bildfi-
len hanteras.
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3 Introduktion

En e-faktura ar en faktura som bade skickas och tas emot i elektronisk form.
Den kan skickas direkt mellan tva parter eller via en mellanhand. Svefaktura
ar en sadan e-faktura. Skannade och tolkade fakturor, daremot, betraktas
inte som e-fakturor da grunden for dem ar fakturor som utstallts pa papper.

Samtidigt noteras ett vdxande behov av enhetlighet vid intern hantering av
fakturor, t ex i EFH-system, och detta uttrycks i krav pa att formaten fran
olika former av fakturainhdmtning samordnas.

Denna guideline beskriver en I6sning for hur skannade och tolkade fakturor,
inkl eventuella bilagor, kan hanteras inom ramen for den form och struktur
som definieras av Svefakturans XML schema och transportprofil. Syftet ar
att elektroniska och skannade/tolkade fakturor skall kunna hanteras med en
rimlig grad av kompatibilitet i elektroniska fakturahanteringssystem (mot-
svarande) som internt baseras pa Svefaktura. Guiden beror aven de speciella
foreskrifter som blir tillampliga nar fakturor utstallda pa papper hanteras i
form av en skannad elektronisk motsvarighet.

Detta dokument ingar ocksa i ESV:s forfragningsunderlag fér upphandling
av statliga ramavtal for e-faktura. Dokumentet finns da som underbilaga
1.2.8 respektive 2.2.8.

3.1 Arkivering mm

De fakturor som avses har dr sddana som av leverantoren eller dennes om-
bud stallts ut pa papper och som mottagits av kdparen, eventuellt pa en av
koparen speciellt anvisad adress for fakturamottagning. Det dr ett beslut
fattat ensidigt av kOparen att lata den vidare interna behandlingen ske med
ett elektroniskt underlag (skannad och tolkad faktura) som grund. VVad galler
sjalva mottagandet galler samma regelverk som for Gvriga dokument pa

papper.

Vid skanning skapas en elektronisk kopia fran mottagen faktura pa papper
for att anvands vid mottagarens fakturabehandling. Tolkad fakturainforma-
tion och bilden av den skannade fakturan tas in for fakturabehandling i det
elektroniska fakturahanteringssystemet och kompletteras déar med noteringar
av olika slag (bl a konteringar, upplysningar, attest, med mera). Saval faktu-
ran pa papper som den elektroniska kopian med de tillférda noteringarna
utgor rakenskapsinformation och skall bevaras i tio ar efter utgangen av
rakenskapsaret, om det inte finns undantag fran tioarsregeln. Kopplingen
mellan fakturan pa papper och den elektroniska kopian med de registrerade
noteringarna I6ses genom att ett unikt stampelnummer (motsvarande) pafors
vid inskanningstillfallet.

Myndighet far lana ut verifikationer i original till utlansk myndighet for
aterhamtning av utlandsk mervardesskatt och for kontroll i samband med

5(13)



deltagande i projekt inom EU. En forutsattning ar att en bestyrkt kopia for-
varas pa originalets plats under utlaningstiden

4 Skannade uppgifter

| denna guideline har vi utgatt fran tva nivaer av skannade ele-
ment/uppgifter.
1. Miniminiva — De obligatoriska uppgifterna

Kontonummer
I.  Plusgironummer
ii. Bankgironummer om plusgirokonto saknas
iii. Bankkontonummer om pg-konto och bg-konto saknas
Fakturanummer
Fakturadatum
Forfallodatum
Momsbelopp
Totalbelopp
Organisationsnummer
OCR-referens
Referens 1

2. Utokad niva — Obligatoriska uppgifter plus vanligt forekommande
uppgifter vid skanning

Kontonummer
I.  Plusgironummer
ii. Bankgironummer om plusgirokonto saknas
iii. Bankkontonummer om plusgirokonto saknas
Fakturanummer
Fakturadatum
Forfallodatum
Momsbelopp
Totalbelopp
Organisationsnummer
OCR-referens
Referens 1
Referens 2
Valutakod
Momsregistreringsnummer

4.1 Informations som tillfors

Utover den information som skannas fran pappersfakturan tillfors d&ven mer
information vid skanning vilket kravs for sparbarhet och koppling tillbaka
till pappersdokumentet.

Bildreferensnummer, alltsa det unika stampelnummer som
tilldelas pappersfakturan och bilden som skapats vid skan-
ningen. Varje bild som har ett unikt nummer som knyter
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samman det elektroniska dokumentet och motsvarande pap-
persfaktura.
e Ankomstdatum for pappersfakturan

4.2 Kreditnotor eller fakturor

Nér det inkomna dokumentet skannas kompletteras det tolkade datat med
fakturatyp. | denna guide, liksom i Svefakturan anvéands en kod (i Invoice-
TypeCode) for att visa om det ar en kreditnota eller faktura. Oavsett om det
ar en kreditnota &r alltid sluttotalen positiv (eller noll).

5 Mappning

5.1 Fakturatyp

Xpath:
/Invoice/InvoiceTypeCode

Exempel:
<InvoiceTypeCode>380</InvoiceTypeCode>

Kommentar:
| Svefakturan anvands koden 380 for faktura och 381 for kreditnota

5.2 Plusgiro

Xpath:

/Invoice/cac:PaymentMeans/cac:PayeeFinancial Account/cac:1D
/Invoice/cac:PaymentMeans/cac:PayeeFinancial Account/cac:Financialnstit
utionBranch/cac:Financiallnstitution/cac:1D

Exempel:
<cac:PaymentMeans>
<cac:PaymentMeansTypeCode>1</cac:PaymentMeansTypeCode>
<cbc:DuePaymentDate>2003-10-11</cbc:DuePaymentDate>
<cac:PayeeFinancialAccount>
<cac: I1D>12345</cac: ID>
<cac:Financial InstitutionBranch>
<cac:Financial Institution>

<cac: ID>PGSISESS</cac: ID>
</cac:Financial Institution>
</cac:FinanciallnstitutionBranch>

<cac:PaymentinstructionlD>2134355667476</cac:Paymentinstruct
ionlD>

</cac:PayeeFinancialAccount>
</cac:PaymentMeans>

Kommentar:
cac:PaymentMeansTypeCode sétts alltid till “1”
/cac:Financiallnstituation/cac: 1D sétts till PGSISESS
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5.3 Bankgiro

Xpath:

/Invoice/cac:PaymentMeans/cac:PayeeFinancial Account/cac:1D
/Invoice/cac:PaymentMeans/cac:PayeeFinancial Account/cac:Financial Instit
utionBranch/cac:Financiallnstitution/cac:1D

Exempel:
<cac:PaymentMeans>
<cac:PaymentMeansTypeCode>1</cac:PaymentMeansTypeCode>
<cbc:DuePaymentDate>2003-10-11</cbc:DuePaymentDate>
<cac:PayeeFinancialAccount>
<cac:1D>12345</cac: I1D>
<cac:Financial InstitutionBranch>
<cac:Financial Institution>

<cac: ID>BGABSESS</cac: ID>
</cac:Financial lnstitution>
</cac:FinanciallnstitutionBranch>

<cac:PaymentinstructionlD>2134355667476</cac:Paymentinstruct

ionlD>
</cac:PayeeFinancialAccount>
</cac:PaymentMeans>

Kommentar:
cac:PaymentMeansTypeCode sétts alltid till “1”
/lcac:Financiallnstituation/cac: 1D satts till BGABSESS

5.4 Fakturanummer

Xpath:
/Invoice/ID

Exempel:
<1D>15</1D>

5.5 Fakturadatum

Xpath:
/Invoice/cbc:IssueDate

Exempel:
<cbc: IssueDate>2003-09-11</cbc: IssueDate>

5.6 Forfallodatum

Xpath:
/Invoice/cac:PaymentMeans/cbc:DuePaymentDate

Exempel:
<cac:PaymentMeans>
<cac:PaymentMeansTypeCode>1</cac:PaymentMeansTypeCode>
<cbc:DuePaymentDate>2003-10-11</cbc:DuePaymentDate>
<cac:PayeeFinancialAccount>
<cac: I1D>12345</cac: ID>
<cac:Financial InstitutionBranch>
<cac:FinancialInstitution>
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<cac: ID>BGSISESS</cac: ID>
</cac:Financiallnstitution>
</cac:FinancialInstitutionBranch>

<cac:PaymentinstructionlD>2134355667476</cac:Paymentinstruct
ionlD>

</cac:PayeeFinancialAccount>
</cac:PaymentMeans>

5.7 Momsbelopp (totalen)

Xpath:
/Invoice/cac: TaxTotal/cbc: Total TaxAmount

Exempel:
<cac:TaxTotal>

<cbc:TotalTaxAmount amountCur-
rencyD=""SEK"'>200</chc:Total TaxAmount>
</cac:TaxTotal>

5.8 Totalbelopp

Xpath:
/Invoice/cac:LegalTotal/cbc:LineExtensionTotal Amount
/Invoice/cac:LegalTotal/cbc: TaxInclusiveTotalAmount

Exempel:
<cac:LegalTotal>
<cbc:LineExtensionTotalAmount amountCur-
rencyD=""SEK"'>800</cbc:LineExtensionTotalAmount>
<cbc:TaxInclusiveTotalAmount amountCur-
rencyD=""SEK"'>1000</cbc:TaxInclusiveTotalAmount>
</cac:LegalTotal>

5.9 Referens 1

Xpath:
/Invoice/RequisitionistDocumentReference/cac:1D

Exempel:

<RequisitionistDocumentReference>
<cac:1D>50</cac: I1D>

</RequisitionistDocumentReference>

5.10Referens 2

Xpath:
/Invoice/RequisitionistDocumentReference/cac:1D

Exempel:

<RequisitionistDocumentReference>
<cac: ID>ABC</cac: 1D>

</RequisitionistDocumentReference>

Kommentar:
RequisitionistDocumentReference kan upprepas tva ganger.
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5.11Valutakod

Xpath:
/Invoice/InvoiceCurrencyCode

Exempel:
<InvoiceCurrencyCode>SEK</InvoiceCurrencyCode>

5.12 OCR-referens

Xpath:
/Invoice/cac:PaymentMeans/cac:PayeeFinancial Account/cac:Paymentinstru
ctionlD

Exempel:
<cac:PaymentMeans>
<cac:PaymentMeansTypeCode>1</cac:PaymentMeansTypeCode>
<cbc:DuePaymentDate>2003-10-11</cbc:DuePaymentDate>
<cac:PayeeFinancialAccount>
<cac: I1D>12345</cac: ID>
<cac:Financial InstitutionBranch>
<cac:Financial Institution>

<cac: ID>BGABSESS</cac: ID>
</cac:Financial Institution>
</cac:FinanciallnstitutionBranch>

<cac:PaymentinstructionlD>2134355667476</cac:Paymentinstruct
ionlD>

</cac:PayeeFinancialAccount>
</cac:PaymentMeans>

5.13Bankkonto

Xpath:

/Invoice/cac:PaymentMeans/cac:PayeeFinancial Account/cac:1D
/Invoice/cac:PaymentMeans/cac:PayeeFinancial Account/cac:FinancialInstit
utionBranch/cac:Financiallnstitution/cac:1D

Exempel:
<cac:PaymentMeans>
<cac:PaymentMeansTypeCode>1</cac:PaymentMeansTypeCode>
<cbc:DuePaymentDate>2003-10-11</cbc:DuePaymentDate>
<cac:PayeeFinancialAccount>
<cac: I1D>12345</cac: ID>
<cac:Financial InstitutionBranch>
<cac:Financial Institution>

<cac: ID>SKIASESS</cac: ID>
</cac:Financial Institution>
</cac:Financial lnstitutionBranch>

<cac:PaymentinstructionlD>2134355667476</cac:Paymentinstruct
ionlD>

</cac:PayeeFinancialAccount>
</cac:PaymentMeans>

Kommentar:
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cac:PaymentMeansTypeCode sétt alltid till “1”
/lcac:Financiallnstituation/cac:1D sétt till bankens BIC-kod.

5.14Organisationsnummer

Xpath:
/Invoice/cac:SellerParty/cac:Party/cac:Party TaxScheme/cac:CompanyID
/Invoice/cac:SellerParty/cac:Party/cac:Party TaxScheme/cac: TaxScheme/cac
1D
Exempel:
<cac:SellerParty>
<cac:Party>
<cac:PartyName>
<cbc:Name/>
</cac:PartyName>

<cac:Address/>
<cac:PartyTaxScheme>

<cac:Company 1D>5565624223</cac:Company I D>
<cac:TaxScheme>
<cac: ID>SWT</cac: 1D>
</cac:TaxScheme>
</cac:Party>
</cac:SellerParty>

Kommentar:
Koden som anges i TaxScheme (SWT) innebar att vardet i CompanyID &r
ett organisationsnummer.

5.15Momsregistreringsnummer

Xpath:
/Invoice/cac:SellerParty/cac:Party/cac:Party TaxScheme/cac:CompanyID
/Invoice/cac:SellerParty/cac:Party/cac:Party TaxScheme/cac: TaxScheme/cac
1D
Exempel:
<cac:SellerParty>
<cac:Party>
<cac:PartyName>
<cbc:Name/>
</cac:PartyName>

<cac:Address/>
<cac:PartyTaxScheme>

<cac:Company 1D>SE556562422301</cac :Company 1D>
<cac:TaxScheme>
<cac: ID>VAT</cac:1D>
</cac:TaxScheme>
</cac:Party>
</cac:SellerParty>

Kommentar:
Koden som anges i TaxScheme (VAT) innebér att vardet i CompanyID ar
ett momsregistreringsnummer.
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5.16Bildreferens (stampelnummer)

Xpath:
/Invoice/AdditionalDocumentReference/cac:1D

Exempel:
<AdditionalDocumentReference>
<cac:ID identificationSchemeAgencyName=""SFTI"
identificationSchemelD=""ATS">
urn:sfti:documents:object:ABC123456789
</cac:I1D>
<AdditionalDocumentReference>

Alternativt:
<AdditionalDocumentReference>
<cac:ID identificationSchemeAgencyName=""SFTI"
identificationSchemelD="ATS">
http://www._bildwebserver/images/getimage.php?id=ABC123456789
</cac: D>
<AdditionalDocumentReference>

Kommentar:

Dar vardet i elementet &r uppbyggt pa foljande satt:
urn:sfti:documents:object anger att det rér sig om en bild.
ABC123456789 anger det unikt identifierande begrepp som finns kopplat
till bilden. De bada uppgifterna separeras med ett kolontecken (:).Vardet kan
vara en nyckel till en databastabell eller referens till ett objekt i ett XML-
dokument.

Referensen kan ocksa vara en lank till en bild som ér tillganglig via http-
protokollet.

| fall da skanningen resulterat i fler &n en bild sa maste ordningsfoljden pa
bilderna bibehallas genom att de laggs in som AdditionalDocumentReferen-
ce i korrekt ordning med den forsta bilden som det forsta elementet i listan.

5.17Mappning av fler falt

For guideline hur ytterligare skannade informationsfélt kan mappas till en
struktur motsvarande Svefakturans, se faltspecifikation pa
http://www.svefaktura.se.

6 Mappning av information som tillfors vid
skanning

Uppgift om ankomstdatum saknar i Svefakturan specifika félt och darfor bor
fritextfaltet Note anvandas. For att informationen ska kunna presenteras och
forstas bor vardet fa en beskrivande ledtext.

Xpath:
/Invoice/cbc:Note

Exempel:
<cbc:Note>
Ankomstdatum:2006-02-23
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</cbc:Note>

7 FoOrpackning av fakturabilder med affarsdo-
kumentet

SFTI har tagit fram en mer generell guideline kring forpackning av externa
objekt. Den beskriver hur ett externt objekt, i detta fall fakturabilden, kan
knytas till ett affarsdokument. Guiden beskriver hur ett externt objekt kan
kodas och forpackas i ett XML-dokument.

Omné&mnd Guideline finns publicerad via http://www.svefaktura.se och he-
ter Dokumentschema — forpackning av externa objekt. Befintlig version ar
faststélld efter beredning inom SFTI.
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